
Formulaire de demande de rémunération des heures supplémentaires
	Nota :  Veuillez remplir lisiblement tous les champs. (le traitement de votre demande pourrait se voir retardé si le formulaire est rempli de façon incomplète ou si celui-ci est illisible). Veuillez appeler le numéro de téléphone suivant en cas de changement d’adresse après avoir présenté votre demande : 1-855-808-0789.



	Renseignements personnels (requis aux fins de paiement)

	Nom :
	N.A.S. :
	Numéro d’employé(e) (s’il est connu) :

	
	
	

	Date de naissance :
	

	Adresse :

	Ligne 1

(Nom de la rue et numéro civique)
	

	Ligne 2

(App, Nméro d’unité, etc.)
	

	Ville :

	Province :                                         Code postal :


	Coordonnées d’une personne-ressource

	Numéro de téléphone :
	Numéro de téléphone supplémentaire :                      Adresse courriel :


	Renseignements généraux (requis uniquement si la personne qui fait la demande n’est pas un(e) employé(e) (actif) (active). 

	Nom du dernier service (de la dernière succursale) dans lequel l’employé(e) exerçait sa fonction : 

	Date du dernier jour de travail (approximative si celle-ci n’est pas connue) 


Demande de recouvrement d’heures supplémentaires 

NOTA:  Veuillez fournir les renseignements demandés dans les champs suivants pour chaque lieu de travail et / ou poste pour lequel vous produisez une demande de recouvrement d’heures supplémentaires. 
	Lieu (nom de la succursale) et numéro de transit  (s’ils sont connus) :
	Superviseur (s’il est connu) :

	
	

	Titre du poste pendant la période pour laquelle vous produisez une demande de recouvrement)


	


	Raison des heures supplémentaires (veuillez cocher là où il ’en trouve plus d’une)
	

	  Volume de travail élevé) 
  Besoins de la clientèle 
  Remplir les documents d’usage
  Manque de personnel
  Projet spécial
  Réunions d’affaires ou séances de formation (en dehors des heures normales de bureau)

  Urgences opérationnelles

	  Autres raisons
Veuillez préciser les autres raisons ci-dessous : 

	
	

	De quelle manière les heures supplémentaires ont-elles été demandées ou autorisées ? 

(Le paragraphe 12 du document intitulé Processus d’indemnisation des heures supplémentaires  indique d’autres renseignements sous le vocable “autorisées”)
	

	Ces heures supplémentaires ont-elles déjà été réclamées (une demande antérieure a-t-elle déjà été produite ?) 
	   Non Oui                    


	Si vous avez répondu « OUI » à la question précédente, veuillez fournir les détails quant au moment où la demande a été produite et à la manière dont elle l’a été, et quelle a été la réponse de la Banque ? 
	


Demande de rémunération des heures supplémentaires – Veuillez fournir les renseignements pertinents ci-dessous quant aux dates ou aux fourchettes de dates pour lesquelles vous demandez la rémunération  d’heures supplémentaires. Si vous vous rappellez d’heures supplémentaires effectuées pendant des périodes différentes, veuillez utiliser des lignes et colonnes supplémentaires pour ces fourchettes de dates distinctes (dans la mesure du raisonnable) ou annexer une feuille séparée avec lignes et colonnes  de renseignements supplémentaires. 
	Date 

Du
	Date 

Au
	Nombre d’heures supplémentaires réclamées (ou meilleure estimation si le nombre d’heures exact est inconnu).
	Au taux de rémunération horaire (s’il est connu)
	Montant total en dollars de la demande (s’il est connu)
	Remarques (le cas échéant)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Documents à l’appui : 
Veuillez dresser la liste de tous les documents servant à étayer votre demande et les annexer. Veuillez inclure des doubles de toute correspondance que vous avez échangée avec Banque Scotia relativement à ces heures supplémentaires, le cas échéant.  Veuillez noter que la production de tels documents n’est pas essentielle pour que les membres du Groupe soient rémunérés pour les heures supplémentaires qu’ils ont effectuées.  
	


Veuillez annexer tous les documents et les faire parvenir par la poste, par télécopie ou par courriel 
  à :

Banque Scotia                                                                                                                           À l’attention du service de traitement des demandes 
	






HR Service Centre                                                                      






888 Birchmount Rd, 7th Floor                                                                                                                






Scarborough, Ontario, M1K 5L1     










Courriel : overtime.payroll@scotiabank.com








Télécopieur : 416-288-6900









 

________________________________________________________________

En signant et en produisant le présent  formulaire, j’atteste que toutes les déclarations y contenues sont vraies au meilleur de ma connaissanceraies et,  le cas échéant, au meilleur de ma mémoire, des estimations raisonnables des heures effectuées. Je confirme également n’avoir  modifié aucun double des documents que j’ai annexés à la présente demande. 
Nom (Veuillez inscrire votre prénom, initiale et nom de famille en caractères d’imprimerie)
Signature du demandeur 
Date



	

	


	Avis important :  Vous recevrez un accusé de réception de votre demande dans les huit (8) jours ouvrables par courrier ou par courriel. Faute de recevoir un tel accusé de réception dans ce délai, veuillez communiquer avec le Centre de service des RH au 1-855-808-0789.


� Veuillez noter que les courriels transmis sur l’Internet et les documents transmis par facsimilé pourraient ne pas être sécurisés, aussi la Banque décline-t-elle toute responsabilité pour tout ce qui échappe à son contrôle raisonnable en cas de perte ou d’interception de renseignements transmis par ces moyens.





